
ล าดับที่ ประเภท ยอดเงิน เอกสารอ้างอิง
1 ค่าตอบแทน(ใส่รายละเอียดให้ครบถ้วน) เช่น สฏ.0932./.......

 -ค่าตอบแทนนอกเวลา เดือน ก.ย.63
  -ค่าตอบแทน พตส. สฏ.0932./.......
 - ค่าตอบแทน ฉ.11 เดือน ก.ย.63 สฏ.0932./.......

2 ค่าใช้สอย(ระบุแต่ละรายการ)
 -ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 29,285.00            สฏ.0932./960 ลว28ก.ย.

63,สฎ0932/976ลว29ก.ย.
63,สฎ0932/981ลว30ก.ย.
63

 -ค่าใช้จ่ายในการจัดอบรม/ประชุมทีด่ าเนินการแล้วเสร็จ -                       
    ทีอ่ยู่ระหว่างการด าเนินการเบิกจ่าย
 -ค่าบ ารุง/ซ่อมแซม
 -ค่าเช่า สฏ.0932./.......
 -ค่าจ้างเหมา สฏ.0932./.......

3 ค่าวัสดุ (รวบรวมเอกสารทีอ่นุมัติมารอจ่ายทีก่ารเงิน
มาบันทึกแต่ละประเภท ซ่ึงรายการเหล่านี้ได้บันทึกไว้ใน
เจ้าหนี้แล้ว  จึงไม่ต้องแยกแต่ละรายการ เพียงแค่บันทึกแต่
ละประเภท) เช่น
 ค่ายา ทะเบียนคุมเจ้าหนี้
 ค่าวัสดุการแพทย์ ทะเบียนคุมเจ้าหนี้
 ค่าวัสดุส านักงาน ทะเบียนคุมเจ้าหนี้
 ค่าวัสดุงานบ้านงานครัว
 ค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อล่ืน 4,380.00              สฏ.0932./966ลว29ก.ย.63
 

4 ค่าสาธารณูปโภค
 -ค่ากระแสไฟฟ้า เดือน ก.ย. 2563 2,295.25              สฏ.0932./967ลว29ก.ย.63
 -ค่าน้ าประปา
 -ค่าโทรศัพท์ เดือน ส.ค.2563 143.47                 สฏ.0932./968ลว29ก.ย.63
 -

5 โครงการต่างๆ
-

สรุปยอดหนึ้ค้างจ่าย

สรุปรายการหน้ีผูกพัน  ณ 30 กันยายน  2563
หน่วยงาน.......ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอท่าชนะ......................



 -
 -

6 งบลงทุน
 -ค่าจัดซ้ือครุภัณฑ์
 -ทีดิ่นส่ิงก่อสร้าง

7 รายจ่ายอื่นๆ (ค่าภาษีหัก ณ ทีจ่่าย) 1.35                     สฏ.0932./.......

36,105.07           

หมายเหตุ 1.ทุกรายการต้องผ่านการอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ ภายในวันที ่30 ก.ย. 2563 จึงจะน าไปจ่ายด้วยเงินบ ารุงได้ในปีถัดไป
โดยออกเลขหนังสือให้ครบถ้วนแล้วบันทึกไว้ในช่องอ้างอิง
2.น าหนี้ค้างช าระไปหักออกจากเงินคงเหลือยกมา ณ 30 ก.ย.2563 (เงินบ ารุงคงเหลือสุทธ)ิ เพือ่เป็นข้อมูลในการท าแผนการใช้เงินบ ารุง
การใช้เงินบ ารุงประจ าปี 2564

ปัญหาทีพ่บ   การจ่ายเงินบ ารุงของปีก่อน จะพบว่ามีการจ่ายเงินบ ารุงข้ามปีงบประมาณอยู่จ านวนมาก เช่น
  1. ค่าใช้จ่ายในเการเดินทางไปราชการ/ไปอบรม  มาเขียนเบิกย้อนหลังจากส้ินปีงบประมาณ
 ขอ้แนะน า  ให้ด าเนินการเขียนให้เสร็จส้ินภายในเดือน กันยายน 2563  โดยท าบันทึกขออนุมัติจ่ายให้เสร็จส้ิน และเบิกให้
                     ทันภายใน 30 กันยายน 2563  ถ้าจ่ายไม่ทันสามารถน าไปจ่ายในปีถัดไปได้ (ชี้แจงให้บุคคลกรในหน่วยงานทราบ
                     ก่อนวันส้ินปีงบประมาณ)  ถ้าไม่จัดท าขออนุมัติไว้ไม่สามารถน ามาเบิกได้ในปี 2564

2. ค่าวัสดุ/ครุภัณฑ์ ทีจ่ัดซ้ือไว้แต่ไม่ได้ขออนุมัติจ่าย จึงไม่สามารถน าไปจ่ายในปีถัดไปได้
ขอ้แนะน า  ให้ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างให้เสร็จส้ินและส่งการเงินบันทึกเจ้าหนี้ภายใน 30 กันยายน 2563

3.ค่าตอบแทนต่างๆ  ไม่สามารถเบิกได้ทันภายใน 30 กันยายน 2563
ขอ้แนะน า  ให้ด าเนินการส ารวจยอดเงินโดยการท าบันทึกประมาณการเพือ่ท าเอกสารขออนุมัติไว้ให้การเงินได้บันทึกรับรู้
                    ทางบัญชี และน าไปเป็นข้อมูลค้างจ่ายของปี 2563





2.น าหนี้ค้างช าระไปหักออกจากเงินคงเหลือยกมา ณ 30 ก.ย.2563 (เงินบ ารุงคงเหลือสุทธ)ิ เพือ่เป็นข้อมูลในการท าแผนการใช้เงินบ ารุง

 ขอ้แนะน า  ให้ด าเนินการเขียนให้เสร็จส้ินภายในเดือน กันยายน 2563  โดยท าบันทึกขออนุมัติจ่ายให้เสร็จส้ิน และเบิกให้
                     ทันภายใน 30 กันยายน 2563  ถ้าจ่ายไม่ทันสามารถน าไปจ่ายในปีถัดไปได้ (ชี้แจงให้บุคคลกรในหน่วยงานทราบ

ขอ้แนะน า  ให้ด าเนินการส ารวจยอดเงินโดยการท าบันทึกประมาณการเพือ่ท าเอกสารขออนุมัติไว้ให้การเงินได้บันทึกรับรู้


